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RECURSOS ENERGETICOS DISTRIBUIDOS

Procedimiento de

Seleccién y Contratacién
de Servicios

1. Objetivo

Describir el procedimiento para contratar servicios, productos y equipos 6ptimos para el
desarrollo de las actividades de oEnergy Generacion Solar Distribuida SpA, y establecer las
pautas para la precalificacion, evaluacion del servicio, seleccidon del contratista y método de
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2. Alcance

Este procedimiento es de aplicacion para la adquisicion de bienes, servicios, materiales,
insumos y equipos, asi como para la seleccién, evaluacion y reevaluacion de proveedores y
contratistas destinados a las actividades de la organizacion.

3. Objetivo

3.1 Gerente General

Aprueba todas las 6rdenes de compra o arrendamiento generadas para las empresas oEnergy
GSD, ademas de rechazar en caso de no cumplir con el presupuesto, estandar del producto o
con la legislacion nacional e internacional.

3.2 Jefe de Seguridad, Salud y Medio Ambiente

Es el encargado de revisar (documentacion, certificaciones) y aprobar la documentacién de
las empresas contratistas o proveedores de los servicios que prestaran bajo los estandares
del Sistema de Gestidn de SSMAS de oEnergy.



3.3 Cotizante

Responsable de cotizar con proveedores que cumplan con la legislacion vigente nacional,
cuenten con sus certificaciones de productos vigentes, buscar el producto, servicio o equipo
requerido por el Solicitante y recopilar toda la documentacién necesaria para el control de
ello. En el caso de posibles auditorias documentales, se puede apoyar en las areas de
Seguridad, Salud y Medio Ambiente y en el presente procedimiento.

3.4 Solicitante

Persona que necesita herramientas, equipos, productos o servicios. Debera enviar la solicitud
al cotizante con la necesidad requerida, para darle continuidad a los proyectos o actividades
para cumplir con el funcionamiento normal de la empresa.

4. Definiciones

4.1 Empresa

oEnergy Generacion SolarDistribuida SpA

4.2 Contratista y/o Subcontratista

Persona natural o juridica que, en virtud de un contrato, contrae obligaciones de ejecutar
trabajos o prestar servicios a la empresa.

4.3 Trabajador Contratista y/o Subcontratista

Todo funcionario dependiente de un contratista o subcontratista, sea gerente, profesional,
capataz o trabajador.

4.4 Producto o Servicios

Resultado de un proceso. Existen categorias genéricas de productos o servicios:

e Servicios (por ejemplo, arriendo de maquinarias, despacho de residuos, traslado de
equipos, etc)

e Software (por ejemplo, programas de computador)

e Materiales (por ejemplo, lubricante de maquinarias, herramientas manuales, repuestos,
etc)

e Terrenos

4.5 Proveedor



Organizacion o persona que proporciona un producto o servicio, por ejemplo, productor,
distribuidor, minorista, vendedor de un producto o prestador de un servicio o informacion.

4.6 Proveedor Critico

Organizacion o persona que proporciona un producto o servicio especial, con potencial
afectacion al cumplimiento de los requisitos de seguridad, calidad y medio ambiente.

5. Desarrollo y Actividades

5.1 Generalidades

Este procedimiento tendra aplicacion cuando exista la necesidad de realizar la contratacion
de algun servicio o producto que incida en el funcionamiento de la organizacién, que se
aplicara a los proveedores que estan en el listado de proveedores (Importante: si nuestros
proveedores actuales no cumplen con nuestros estandares, podremos buscar otras opciones
en el mercado), y se realizara una evaluacion de proveedores, donde se tendran en cuenta los
proveedores que obtengan la mejor evaluacion.

Este procedimiento debe ser aplicado por todas las dependencias que requieren bienes y/o
servicios, con el fin de asegurar el cumplimiento de nuestros estandares y los de nuestros
inversionistas, asegurando el cuidado de la Seguridad, Salud y Medio Ambiente.

Estas pautas son obligatorias y tendran aplicacion cuando exista la necesidad de realizar la
evaluacion para una posible compra o arrendamiento de servicios o productos.

5.2 Diagrama de Flujo

Revisar cumplimiento de
Seguridad, Salud, Medio Solicitud de Pago
Ambierte y Social. =
+ Procedimientos = N° Orden de Compra o
* Certificaciones arrendamiento.
+ Forma de Pago (contado,
arédito, cheque, etc.)
+ Datos de transferencia

6. Contratista y Proveedores

6.1 Del Contratista

Toda contratacion previa deberda de tener como minimo lo estipulado en el Reglamento
Especial de Contratista (SSMA-DOC-010), puesto que debera cumplir con nuestros
estandares como empresa y sera sometido a posibles auditorias, solo para servicios que



tengan tratamiento con nuestros residuos o permanencia en nuestros procesos. Ademas, se
les entregara una difusidon sobre el mecanismo de Sugerencias y Reclamos (SSMA-PTO-032)
de la empresa, para que puedan apoyar o retroalimentar procesos internos que pueden ser
mejorables, lo que estara disponible para todos los colaboradores del contratista o
subcontratista.

Una vez seleccionado el contratista, se redactara un contrato entre ambas partes, donde
quedaran estipulados los requisitos minimos de Seguridad, Salud, Medio Ambiente y Social
que deberan cumplir. oEnergy entregara el modelo a seguir segun nuestros estandares,
dependiendo el servicio a prestar.

6.2 De los Proveedores

Toda posible contratacion de un proveedor deberd pasar por el proceso de flujo del presente
procedimiento 5.2., puesto que debemos cerciorarnos que cumpla con nuestros estandares
de seleccidn.

Una vez seleccionado el proveedor, se redactara un contrato entre ambas partes y se hara
entrega del Reglamento Especial de Contratista (SSMA-DOC-010), segun su actividad a
realizar, para que cumpla con todo lo indicado en ello. Ademas, debera participar en la
difusion sobre el mecanismo de Sugerencias y Reclamos (SSMA-PTO-032) de la empresa,
para que puedan apoyar o retroalimentar procesos internos que puedan ser mejorables, lo
que estara disponible para todos los colaboradores del proveedor.

7. Antes de los Trabajos o Servicios

Antes de comenzar las actividades o servicios, el contratista y oEnergy deben acordar cémo
se trabajara con el Sistema de Gestion de Seguridad, Salud, Medio Ambiente y Social
(SSMAS) y los planes de seguridad, salud, medio ambiente y sociales que debera cumplir el
contratista. Para ello, se debera acordar una de las siguientes opciones:

e OEnergy facilita al contratista los documentos relevantes de SSMAS, tales como la
politica y sus planes de gestion, para que sean adoptados por el contratista.

e El contratista entrega la recepcion de los planes de seguridad, salud, medio ambiente y
sociales aplicables a sus tareas, para que emita comentarios para su aprobacion antes
del inicio de la implantacion.

Antes del inicio de los trabajos, se realizara una reunién inicial para revisar los requisitos de
seguridad, salud, medio ambiente y sociales con el contratista. Asimismo, inmediatamente
después de la reunidon y cuando se considere necesario en funcion del tipo de trabajo que se
vaya a realizar, oEnergy llevara a cabo una inspeccion para verificar que el SSMAS se cumpla
y que los recursos necesarios se encuentran disponibles (p.ej. Elementos de Proteccioén
Personal, equipos, medidas de respuesta en caso de emergencia, alojamiento de los
trabajadores, etc). Si el resultado de la inspeccién es satisfactorio, finalmente, oEnergy



aprueba en conjunto al contratista y autoriza el comienzo de los trabajos, asi como la
implantacion efectiva del SSMAS y los planes de gestion por parte del contratista.

8. Seguimiento, Auditorias y Registros

Es responsabilidad nuestra verificar que el contratista este trabajando bajo nuestros
estandares del Sistema de Gestion de Seguridad, Salud, Medio Ambiente y Social.

8.1 Contratista

Si bien el contratista es responsable de supervisar que sus trabajadores y los de sus
subcontratistas cumplan con los acuerdos de SSMAS, oEnergy es responsable de hacer un
seguimiento que se llevara a cabo de la siguiente manera:

e Nos aseguraremos que todos los contratistas reciban capacitacion inicial antes de
comenzar los trabajos, asi como una capacitacion adicional segun sea necesario. Esto
estara registrado en el informe mensual de cada proyecto de oEnergy, donde quedaran
registradas dichas charlas en los archivadores de cada obra.

e Supervisaremos a los contratistas para garantizar que el contratista y sus subcontratistas
cumplan con los requisitos del SSMAS y los planes de gestion, mediante reuniones
periddicas para discutir el desempefno en seguridad, salud, medio ambiente y social,
auditorias e inspecciones en terreno.

8.2 Proveedores

En lo que respecta a los proveedores, oEnergy tomara en consideracion el servicio a prestary
luego tomara algun plan de accion aterrizado a su tarea.

Cuando se identifique la existencia de un riesgo elevado relacionado a los productos
suministrados por un proveedor primario, oEnergy, junto al proveedor, generara un
procedimiento para trabajar con el proveedor en la definicién de medidas de mitigacion, y
asegurar que se toman las medidas necesarias para prevenir situaciones que presenten
riesgos.

9. Finalizacién del Contrato

Para la finalizacion de los trabajos prestados, oEnergy entregara un informe final de como fue
su comportamiento en su estadia y cumplimientos del SSMAS por parte del contratista, con
el fin de que se pueda evaluar una nueva participacion en los futuros proyectos.

Santiago, diciembre de 2020



